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Né mbéshtetje té nenit 20 té Ligjit Nr. 04/L-111 pér Ndryshimin dhe Plotésimin e Ligjit Nr. 03/L-087 pér
Ndérmarrjet Publike, nenit 26.23 té Kodit té Etikés dhe Qeverisjes Korporative pér Ndérmarrjet Publike,
duke marré parasysh edhe obligimet gé rrjedhin nga Ligji Nr. 03/L-048 pér Menaxhimin e Financave
Publike dhe Pérgjegjésité, ndérlidhur me parimet e Rregullores Financiare Nr.01/2013/MF — Shpenzimi i
Parave Publike, si dhe legjislacionin tjetér pérkatés, pérfshiré Ligjin pér Prokurimin Publik, Bordi i
Drejtoréve i HK-Trainkos Sh.A., né mbledhjen Nr. 34 t& mbajtur mé 29.04.2026, miraton kété:

UDHEZIM PER PROCEDURAT E APROVIMIT
DHE EKZEKUTIMIT TE FATURAVE
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Neni 1
Fushéveprimi

Ky udhézim zbatohet pér té gjitha njésité organizative té Trainkos Sh.A., dhe pér té gjithé zyrtarét e
pérfshiré né procesin e pranimit, verifikimit, aprovimit dhe ekzekutimit té faturave.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Neni 2
Pérkufizimet

Trainkos Sh.A. — Ndérmarrja Publike pér transportin hekurudhor té udhétaréve né Republikén e
Kosovés, e organizuar si shogéri aksionare.

Faturé — Dokument financiar i léshuar nga operatori ekonomik apo furnizuesi pér mallrat e
dorézuara, shérbimet e kryera apo punét e realizuara, i cili shérben si bazé pér realizimin e pagesés.
Faturé hyrése — Cdo faturé e pranuar nga Trainkos Sh.A., nga operatorét ekonomiké ose
institucionet pérkatése pér mallra, shérbime apo puné té kryera.

Operator Ekonomik (OE) — Cdo person juridik ose fizik gé furnizon mallra, kryen shérbime ose
realizon puné pér Trainkos Sh.A., né bazé té kontratés ose marréveshjes sé lidhur.

Menaxher i Kontratés — Personi i eméruar me vendim pér té mbikéqyrur zbatimin e kontratés, pér
té verifikuar realizimin e mallrave, shérbimeve apo punéve dhe pér té rekomanduar pagesén e
faturave.

Komision pér Pranim Teknik — Komision i eméruar me vendim pér té verifikuar dhe konfirmuar
pranimin teknik té mallrave, shérbimeve apo punéve né pérputhje me specifikimet teknike té
kontratés.

Njésia Kérkuese — Departamenti ose njésia organizative e Trainkos Sh.A., gé ka iniciuar kérkesén
pér furnizim, shérbim apo puné dhe gé éshté pérgjegjése pér verifikimin e realizimit té tyre.
Alokuesi i Buxhetit / Zyrtari i Financave — Personi pérgjegjés né Departamentin e Financave qé
konfirmon disponueshmériné e mjeteve buxhetore dhe bén verifikimin financiar té shpenzimeve.
ZKFTH (Zyrtari Kryesor Financiar dhe i Thesarit) — Zyrtari pérgjegjés pér menaxhimin
financiar dhe kontrollin e shpenzimeve né Trainkos Sh.A., né pérputhje me legjislacionin pér
menaxhimin e financave publike.

Zyrtari Certifikues i Pagesave — Zyrtari pérgjegjés pér certifikimin pérfundimtar té pagesés, duke
konfirmuar se té gjitha procedurat dhe dokumentacioni jané né pérputhje me legjislacionin dhe
procedurat e brendshme.

Arkivi — Njésia organizative e Trainkos Sh.A., pérgjegjése pér pranimin, regjistrimin, shpérndarjen
dhe ruajtjen e dokumentacionit zyrtar.

Shpenzime Operative — Shpenzimet gé lidhen me funksionimin e pérditshém té ndérmarrjes, si
shérbimet, furnizimet dhe mirémbajtja.

Shpenzime Kapitale — Shpenzimet gé lidhen me investime né asete afatgjata, projekte zhvillimore
apo pérmirésime infrastrukturore té€ ndérmarrijes.

Procedura e Prokurimit — Procedura e zhvilluar né pérputhje me legjislacionin né fuqi pér
prokurimin publik pér pérzgjedhjen e operatoréve ekonomiké pér furnizime, shérbime apo puné.
RIV — Pér procedurat e faturave RIV zbatohet akti i brendshém respektivisht Udhézimi Mbi
Procedurat e Kalkulimit té Transportit t&€ Mallrave.

Komisioni i Pérbashkét- ky komision derivon nga “Marréveshja ndérmjet Infrakos dh trainkos
lidhur me Ofrimin e shérbimeve té pérbashkéta dhe pagesen e atyre shérbimeve” nga ku dalin
detyrat dhe obligimet ndérmjet paléve si dhe procedurat teknike.
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Neni 3
Qéllimi

1. Qéllimi i kétij Udhézimi éshté té pércaktojé procedurat, rrjedhén e dokumentacionit dhe pérgjegjésité e
zyrtaréve kompetenté pér aprovimin dhe ekzekutimin e faturave hyrése té specifikuara sipas kétij udhézimi
ndérsa faturat tjera ndjekin rrjedhen ligjore dhe procedurat standarte.

2. Me ané té kétij udhézimi jané pércaktuar procedurat e procesit té verifikimit, aprovimit dhe certifikimit
té faturave té cilat realizohen duke respektuar parimin e ndarjes sé pérgjegjésive ndérmjet zyrtaréve
pérkatés.

3. Pérmes Kkétij Udhézimi synohet té sigurohet njé proces transparent, i kontrolluar dhe efikas né
Departamentin e Financave pér procesimin dhe ekzekutimin e faturave, si dhe monitorimin e shpenzimeve
kapitale dhe operative né Trainkos Sh.A.

Neni 4
Procedurat dhe afatet pér aprovimin/refuzimin e faturave

Faturat gé rrjedhin nga kontratat e lidhura pérmes procedurave té prokurimit

1. Pér aprovimin e njé fature, zyrtarét pérgjegjés sipas kompetencave té tyre béjné nénshkrimin e aprovimit
té shpenzimit né pérputhje me kompetencat pér autorizim té shpenzimeve.

2. Né rastet kur faturat kané té béjné me shpenzime operative dhe kapitale, menaxherét e projekteve dhe
komisionet pér pranim teknik, duhet t& nénshkruajné dhe finalizojné procesverbalet/raportet pér fazat e
implementimit té projekteve me rekomandime pér pagesa jo mé voné se 7 dité pune pas pranimit té faturave.

3. Menaxherét apo komisionet e kontratave (menaxher i projektit) duhet t’i pranojné faturat nga operatorét
ekonomiké pas pérfundimit té punéve né pérputhje me kushtet e kontratés dhe té nénshkruara nga ata té
sillen pérmes Arkivit té Trainkos Sh.A., né Financa.

4. Té gjitha faturat e pranuara pér aprovim nga njésité kérkuese, pasi gé fatura éshté pranuar sipas rregullave
té lartcekura, vazhdojné procedurén sipas Rregullores pér Administrimin dhe Arkivimin e Dokumenteve
dhe dorézohen né Departamentin e Financave té Trainkos Sh.A., (pas aprovimit apo refuzimit) brenda afatit
prej dy (2) ditésh pune. Né rast té refuzimit duhet gé té jepet arsyetimi pérkatés, si dhe té njoftohet pala e
kontraktuar.

5. Pér realizimin e pagesés sé faturave gé rrjedhin nga kontratat e lidhura pérmes procedurés sé prokurimit
nevojiten nénshkrimet e zyrtaréve kompetenté:

a) Menaxheri i Projektit / Udhéhegési i Njésisé Kérkuese
b) Alokuesi i Buxhetit / Zyrtari i Financave

c) Udhéhegési i Drejtorisé/Njésisé Kérkuese,

d) ZKFTH-sé,

e) Kryeshefit Ekzekutiv

f) Zyrtarit Certifikues i Pagesave (né procedurén pérfundimtare para ekzekutimit té& pagesés)
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Neni 5
Afatet pér kompletimin e dokumentacionit nga ana e Departamentit té Financave

Pas pranimit té faturave nga Arkivi i Trainkos Sh.A., zyrtarét e Departamentit té Financave jané té obliguar
gé té mos béjné vonesa né procedim, pra té njéjtat duhet té procedohen jo mé shumé se brenda 20 ditéve
kalendarike ta dorézojné Iéndén e kompletuar né Zyrén e ZKFTH-sé pér aprovim dhe nénshkrim nga KE
né ményré gé té jeté e gatshme pas certifikimit té procedohet pér pagesé konform afateve ligjore.

Neni 6
Kriteret pér verifikim / Shqyrtim té faturave me kontraté

1. Kontrolli i faturave béhet sipas kritereve (nga ana e komisioneve apo menaxherit té projektit sipas rastit):
- mallrat a jané pranuar sipas kualitetit, cmimeve, sasisé sé kontraktuar,

- shérbimet a jané kryer sipas kérkesés dhe specifikimit, apo

- puna a éshté kompletuar né pérputhje me specifikat teknike té kontratés.

2. Departamenti i Financave i Trainkos Sh.A., duhet té konfirmojé dhe sigurojé se shpenzimi i aprovuar
éshté buxhetuar paraprakisht dhe se éshté kompletuar i gjithé dokumentacioni i kérkuar sipas kétij
udhézimi.

Neni 7
Procedimi i faturave pér shérbimet publike

1. Procedimi i faturave pér shérbimet publike, pasi té pranohen sipas procedurave, fillimisht duhet té
kontrollohet nga pérgjegjési / kontrollori zyrtar i Trainkos Sh.A., pastaj té dorézohet zyrtari kompetent, i
cili ka pér detyré gé té béjé verifikimin e shpenzimit dhe té japé arsyetimin pérkatés né faturé duke
konfirmuar dhe aprovuar shpenzimin me nénshkrim;

2. Té gjitha faturat e shérbimeve publike té Trainkos Sh.A., para se té& dérgohen né Departamentin e
Financave duhet té nénshkruhen nga zyrtari kompetent. Gjithashtu, té njéjtat duhet té pércillen sipas
procedurave interne té cilat paragiten edhe né kété udhézim;

3. Zyrtari i Financave éshté i obliguar gé deri me datén 20 té ¢cdo muaji ta béjé evidentimin dhe té pérgatité
specifikacionin e té gjitha faturave té muajit paraprak;

4. Pas verifikimit té specifikacionit dhe faturave nga zyrtarét kompetenté financiaré dhe kompletimit té
nénshkrimeve té personave té autorizuar, té njéjtat duhet té procesohen pér ekzekutim;

5. Té gjitha faturat gé do té mbesin pa u paguar pér shkak té mosprocesimit me kohé apo vonesave té
shkaktuara nga ana e zyrtaréve kompetenté té Trainkos Sh.A., do té trajtohen sipas legjislacionit dhe
rregulloreve té brendshme né fugi.
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Neni 8
Dokumentacioni pér Aprovimin e faturave té shérbimeve publike

1. Dokumentacioni pér Faturat e shérbimeve publike duhet té& aprovohet nga zyrtarét kompetenté pérmes
Kérkesés pér Zotimin e Mjeteve ( Shih ANEKSIN 1), e cila i bashkangjitet faturés pér procedim té
métejshém dhe aprovohet nga zyrtarét si mé poshté:

a) Udhéheqgeési i Njésisé Kérkuese ;

b) Konfirmimi i Alokimit té buxhetit béhet nga Financat;
c) Aprovimi nga Drejtori i Departamentit pérkatés

d) Zyrtari Kryesor Financiar;

e) Kryeshefi Ekzekutiv;

2. Fatura kompletohet me kérkesén pér alokim té mjeteve me nénshkrimet e aprovuara, e cila pércillet né
Arkiv pér né Departamentin e Financave e cila kompleton dosjen me dokumentet pérkatése.

3. Né Departamentin e Financave fatura regjistrohet né program dhe dosja kompletohet me
dokumentacionet pérkatése duke gjeneruar Faturé Blerje nénshkruar dhe aprovuar nga zyrtarét pérkatés,
tutje pér né zyrén e certifikuesit.

Neni 9
Procedimi i faturave té shpenzimeve té pérbashkéta

1. Cdo faturé e pranuar pérmes Arkivit, e cila ka té béjé me shpenzimet e pérbashkéta pér objektet e Trainkos
Sh.A., té dhéna me gira Trainkos Sh.A., - Hekurudhat ¢ Kosovés, duhet t’i dorézohet Komisionit pér
verifikimin e faturave té pérbashkéta;

2. Pas pranimit té kétyre faturave, Komisioni sé pari ka pér detyré té verifikojé faturimin nése éshté béré
konform pérgindjes sé shfrytézimit té objekteve si¢ e parasheh kontrata/marréveshja mbi girané;

3. Pérvec dokumentacionit gé ofrohet, me pérllogaritjen e shpenzimeve, pér t'u béré verifikimi i sakté i
shpenzimit gé i takon Trainkos-it, Komisioni duhet ta keté njé kopje té faturés sé shpenzimeve té faturuara
nga institucioni pérkatés;

4. Pas konstatimit té shpenzimit té krijuar, Komisioni éshté i obliguar gé pérmes raportit/procesverbalit té
rekomandojé pagesén e shpenzimit.

5. Mé pastaj fatura e kompletuar me dokumentet pérkatése dhe pérmes Arkivit pércillet pér né Financa e
cila kompleton dosjen dhe dokumentet tjera té nevojshme pér certifikim.

6. Né rast se fatura nuk éshté sipas marréveshjes dhe kritereve té saj, komisioni ka pér obligim gé té kujdeset
ta kthejé né proceduré nga fillimi deri né plotésimin e kushteve dhe kritereve pér faturim sipas marréveshjes.

7. Komisioni pérmes procesverbalit me ané té emailit njofton palét né lidhje me procedurat e faturés.
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Neni 10
Dokumentacioni i domosdoshém pér aprovim té faturave sipas procedurave té prokurimit

10.1 Kontratat e lidhura pérmes procedurave té prokurimit me mjetet e buxhetit geveritar:
a) Deklarata e nevojave dhe pércaktimit té disponueshmérisé sé fondeve

b) Kontrata (e nénshkruar);

¢) Vendimi pér caktimin e menaxherit té projektit;

d) Vendimi pér caktimin e komisionit pér pranimin teknik (kur nevojitet té keté komision);

e) Raporti i menaxherit té projektit pér kryerjen e punéve, shérbimeve apo furnizimeve;

) Raporti apo procesverbali i Komisionit pér pranimin teknik (té formuar me vendim nga KE i Trainkos
Sh.A.) mbi pranimin e pjesshém apo final té punéve / shérbimeve apo furnizimeve;

g) Fleté-dérgesa me té cilén vértetohet se OE e ka liferuar mallin konform kushteve té kontratés (né rast
kur kérkohet);

h) Fatura origjinale e aprovuar nga menaxheri i projektit apo komisioni pér pranimin teknik, ose e cila éshté
e arkivuar nga Arkivi sipas procedurave;

i) Né rast vonesash té afateve té liferimit duhet t’i bashkangjitet edhe raporti shtesé i nénshkruar sipas
procedurave;

Jj) Konfirmimi i buxhetit, i cili éshté i njéjté me Deklaratén e Nevojave dhe Pércaktimit té Disponueshmérisé
sé Fondeve;

k) Raporti i rregullsisé nga auditori i brendshém:;
I) Raporti i Vlerésimit dhe i Hapjes;

II) Dhe dokumentacionet e tjera konform kérkesave té specifikuara né kontraté.

10.2 Kontratat e lidhura pérmes procedurave té prokurimit me mjetet vetanake;

a) Deklarata e nevojave dhe pércaktimit té disponueshmérisé sé fondeve , ose Kérkesé;

b) Kontrata (e nénshkruar);

¢) Vendimi pér caktimin e Komisionit pér pranimin teknik (kur nevojitet té keté komision);
d) Raporti i menaxherit té projektit pér kryerjen e punéve, shérbimeve apo furnizimeve;

e) Raporti apo procesverbali i Komisionit pér pranimin teknik mbi pranimin e pjesshém apo final té punéve
/ shérbimeve apo furnizimeve;

f) Fleté-dérgesa me té cilén vértetohet se OE e ka liferuar mallin konform kushteve té kontratés (né rast kur
kérkohet);
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g) Fatura origjinale e aprovuar nga menaxheri i projektit apo komisioni pér pranimin teknik, ose apo e cila
éshté e arkivuar nga Arkivi sipas procedurave;

h) Né rast vonesash té afateve té liferimit duhet t’i bashkangjitet edhe raporti shtesé i nénshkruar sipas
procedurave;

i) Konfirmimi i buxhetit, i cili éshté i njéjté me Deklaratén e Nevojave dhe Pércaktimit té Disponueshmérisé
sé Fondeve;

j) Dhe dokumentacionet e tjera konform procedurave tjera té brendshme apo kérkesave té specifikuara né
kontraté.

10.3 Kontratat e lidhura pérmes procedurave té prokurimit me mjetet vetanake me vlera minimale;
a) Kérkesé pér Zotim té Mjeteve;

b) Raporti i hapjes;

c) Oferta me dokumentacionin pércjellés nga OE-ja;

d) Njé raport i nénshkruar nga zyrtari pérgjegjés i departamentit kérkues mbi pérfundimin e punéve sipas
specifikacionit teknik;

e) Fleté-dérgesa me té cilén vértetohet se OE e ka liferuar mallin konform kushteve té kontratés (né rast kur
kérkohet);

f) Fatura origjinale e aprovuar nga menaxheri i projektit apo komisioni pér pranimin teknik, ose apo e cila
éshté e arkivuar nga Arkivi sipas procedurave;

g) Dhe dokumentacionet e tjera konform procedurave tjera té brendshme apo kérkesave té specifikuara né
kontraté.

Neni 11
Procedurat pér kompletimin e dokumentacionit pér pagesat e RIV / RIC, dhe transportin e
brendshém

1. Sektori i Kontrollit, Sigurisé dhe Kualitetit pas pranimit té faturés origjinale té RIV / RIC nga hekurudha
partnere, Bashképunétori pér Kontrollin e t& Hyrave nga Transporti i Mallrave dhe Udhétaréve bén
kontrollimin dhe verifikimin e saktésisé sé kalkulimit t& faturés. Né rast té pasaktésive né kalkulim
brenda njé afati té arsyeshém léshohet vérejtje kontrolluese dhe kthehet fatura pérmes emailit zyrtarisht
me arsyetim, me gjetjet e béra dhe kérkesén pér korigjim.

2. NEé rast se/kur dosja éshté e ploté dhe pa gabime, zyrtari pérmes raportit miraton dhe e pércjell faturén

pér pagesé né Departamentin e Financave.

Neni 12
Procedurat pér kompletimin e dokumentacionit

1. FATURA — Dérgohet nga operatori ekonomik (furnizuesi) tek menaxheri i kontratés pér verifikim dhe

aprovim dhe pastaj pérmes Arkivit dorézohet né Departamentin e Financave, apo edhe nga departamentet
e tjera, nése fatura éshté drejtuar tek ata.
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2. FLETEPRANIMI / URDHERESE DEPOJE - Nga depoja dérgohet né Financa.

3. KONTRATA - Pas pérfundimit té& procedurave té prokurimit, origjinali i kontratés dorézohet né
Departamentin e Financave, njé kopje e kontratés pér njésiné kérkuese, njé kopje e kontratés pér prokurim,
njé kopje pér Zyrtarin Certifikues;

4. KERKESA PER BLERJE — Nga Njésia e Prokurimit dérgohet né Zyrén e Thesarit - Zyra e pagesave.

5. VERTETIM - Pérgatitet nga Financat pér faturat gé kané té béjné me shérbimet, furnizimet dhe punét e
kryera;

6. VENDIMI PER EMERIM TE KOMISIONIT / MENAXHERIT TE PROJEKTIT - Pérpilohet nga
personi pérgjegjés dhe dérgohet pér aprovim/nénshkrim tek KE, pastaj pérmes Arkivit dérgohet nga njé
kopje tek anétarét e komisionit / menaxheri i projektit.

7. DOKUMENTET - Kérkesa pér Zotimin e Mjeteve - Aneksi 1, si dhe Diagrami i Rrjedhés sé Procesit té
Aprovimit dhe Ekzekutimit té Faturave.

Neni 13
Deklarimi i Konfliktit té interesit,

1. Cdo zyrtar i pérfshiré né procesin e pranimit, verifikimit, aprovimit dhe certifikimit té faturave éshté i
obliguar té deklarojé paraprakisht ¢do konflikt t¢ mundshém interesi, né pérputhje me legjislacionin né
fuqi dhe aktet e brendshme té Trainkos Sh.A.

2. Konflikti i interesit konsiderohet ¢do rrethané né té cilén zyrtari ka interes personal, financiar apo lidhje
té tjera g€ mund té ndikojné né paanshmériné e tij gjaté shqyrtimit té faturés.

3. Deklarimi i konfliktit té interesit béhet me shkrim (fizikisht ose elektronikisht) dhe i bashkéngjitet
dokumentacionit té faturés.

4. Né rast té deklarimit té konfliktit té interesit, zyrtari pérjashtohet nga procesi dhe zévendésohet nga njé
zyrtar tjetér i autorizuar, i cili merr pérsipér pérgjegjésiné pér veprimet pérkatése.

Neni 14
Dokumentet Anekse té udhézuesit

Dokumente shtesé té Udhézuesit jané: Kérkesa pé Zotimin e Mjeteve si Aneks (1) i kétij udhézimi, sé
bashku me Diagramin e Rrjedhés sé Procesit t& Aprovimit si Aneks (2) shpjegues, Aneksi (3) éshté Lista e
Mbajtjes sé té Dhénave - Zyra Certifikuese -Departamenti i Financave.

Neni 15
Dispozitat kalimtare dhe pérfundimtare

1. Cdo ¢éshtje, detyré apo pérgjegjési gé nuk éshté e rregulluar shprehimisht me kété Udhézim, rregullohet
dhe interpretohet né pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar né fugi né Republikén e Kosovés, si
dhe me aktet e pérgjithshme té brendshme té Trainkos Sh.A.

2. Té gjithé punonjésit dhe zyrtarét e Trainkos Sh.A. jané té obliguar gé gjaté ushtrimit té detyrave té tyre

té veprojné né pérputhje me kété Udhézim, legjislacionin né fuqi, standardet profesionale dhe aktet e
brendshme té ndérmarrjes.

fage | 9



Neni 16
Mbikéqgyrja dhe pérgjegjésia

1. Interperetimi dhe zbatimi i kétij udhézimi mbikgyret nga mekanizmat e kontrollit t& brendshém,
Departamenti i Financave, Zyra e Kryeshefit dhe Departamenti i Administratés.

2. Cdo konflikti i kompetencave nga ana e Departamenteve, Zyrave apo punonjésve gjaté ushtrimit té
detyrave, do té raportohet te Kryeshefi Ekzekutiv. Kryeshefi Ekzekutiv né koordinim me Departamentin e
Administratés (DA) do té zgjidhé konfliktin duke pércaktuar sakté pérgjegjésiné e secilit punonjés.

3. Shkeljet e kétij udhézimi dhe bazés legjislative té precizuar né udhézim pérbéjné shkelje disiplinore.

Neni 17
Hyrja né fuqi

Ky Udhézim hyn né fugi né ditén e miratimit nga Bordi i Drejtoréve té Trainkos Sh.A.

JETMIR NUKA

/

Kryesues i Bordit té Drejtoréve HK’ZT(/airhkos SHIAT
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Aneks 11-

Nr Protokollit:

(rainkos

KERKESE PER ZOTIM TE MJETEVE

Emri dhe kodi i Departamentit Kérkues

Departamenti i Financave

Emri dhe kodi i njésisé kérkuese

Sektori i Financave

Titulli i Prokurimit

Shpenzimet per pages

Data e vlerésimit té& nevojave

Kodi i Buxhetit

Cmimi i Pritur

Udhéheqési i Njésisé
Kérkuese

Emri i Zyrtarit té Njésisé Kérkuese

Nénshkrimi

Date / Daté

Alokimi i Buxhetit
konfirmohet nga Financat

Emri i Zyrtarit Autorizues te Financave

Nénshkrimi

Date / Data

Zyrtari Kryesor Financiar

Emri i Zyrtarit Kryesor Financiar Nénshkrimi Date / Daté
Drejtori i Departamentit te
Administratés
Emri i Drejtorit te Departamentit Nénshkrimi Date / Daté
Udhéheqés i Zyrés se
Prokurimit — - —
Emri i Udhéhegésit te Zyrés Nénshkrimi Date / Daté
Kryeshefi Ekzekutiv
Emri i Kryeshefit Ekzekutiv Nénshkrimi Date / Daté

 Ankesi 1 derivon si dokument sé bashku me dokumentet tjera né proceduré sipas Udhézimit Administrativ mbi Procedurat e
Furnizimit dhe Pérdorimit té Pjeséve Rezervé dhe Materialit Shpenzues Nr. /112, té datés 25.05.2015.
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ANEKS 2

DIAGRAMI I RRJIEDHES SE PROCESIT TE APROVIMIT DHE EKZEKUTIMIT TE FATURAVE

DERGIMI I FATURES NGA OE
(Operatori Ekonomik / Furnizuesi)

v

VERIFIKIMI TEKNIK / OPERACIONAL
Menaxheri i Projektit / Komisioni pér Pranim Teknik
- Verifikimi i mallrave, shérbimeve ose punéve
- Pérgatitja e raportit / procesverbalit
Afati: deri 7 dité pune

v v
APROVUAR | REFUZUAR |
L

L~ Kthehet tek OE
me arsyetim

I
I
I
I
v

DOREZIMI NE ARKIV
Regjistrimi dhe shpérndarja e dokumenteve

v

DEPARTAMENTI I FINANCAVE
- Verifikimi i dokumentacionit
- Konfirmimi i buxhetit
- Kompletimi i dosjes sé faturés
Afati pér kompletim: deri 20 dité kalendarike

v

APROVIMI I ZKFTH-SE
(Zyrtari Kryesor Financiar dhe i Thesarit)

v

APROVIMI I KRYESHEFIT EKZEKUTIV
(KE)

v

CERTIFIKIMI I PAGESES
(Zyrtari Certifikues i Pagesave)
Verifikimi final i dokumentacionit dhe procedurés

v v
T 1 1
| CERTIFIKUAR | | REFUZUAR |
L |

pér korrigjim

I
I
I
I
v

EKZEKUTIMI I PAGESES
Departamenti i Financave / Pagesat
Pagesa realizohet sipas afateve ligjore

L~ Kthehet né& Financa
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Aneks 3 — Tabelé interne e mbajtjes sé té dhénave gjaté pranim dorézimit né proceduré té faturave mes zyrtaréve té Departamentit te Financave dhe Zyrés

sé Certifikueses

LISTA E MBAJTJES SE TE DHENAVE - ZYRA CERTIFIKUESE - DEPARTAMENTI | FINANCAVE

&

Lrainkos

Hekurudhat e Kosovés

Nr. | Operatori Ekonomik Nr. Faturés Vlera Data Faturés Data e Pranimit | Nénshkrimi Datae Nénshkrimi
nga Certifikuesi Pranimit DF

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
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